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La construcción integral del proceso de investigación y formación de los estudiantes de la FLACSO México,

permite desarrollar en ellos capacidades de investigación amplias, mismas que se traducen en la producción de

Tesis de Maestría o Doctorado, las cuales, generan importantes aportes al conocimiento de las Ciencias

Sociales. Cada Tesis representa un arduo proceso de preparación y la puerta de entrada a nuevas

investigaciones, publicaciones, concursos, reconocimientos y prometedoras trayectorias académicas. Además,

constituyen parte esencial del acervo especializado de la Biblioteca René Zavaleta Mercado, en el caso de las

Tesis financiadas con recursos públicos también pueden ser cosechadas en el Repositorio Nacional del

CONACYT, como parte de las pautas de Ciencia Abierta del mismo CONACYT.

Por ello, futuro egresado: te invitamos a tomar en cuenta los “Elementos Básicos de una Tesis” y acercarte al

equipo de la biblioteca si requieres apoyo.

PRESENTACIÓN



OBJETIVO 

Y CONTENIDO DE LA GUÍA

La presente guía tiene como objetivo, proporcionar a los estudiantes de la FLACSO México algunas
recomendaciones básicas, para la presentación y elaboración de tesis, referente a la estructura y características
de formato que las tesis deben reunir, para ser incorporadas al acervo de la Biblioteca René Zavaleta Mercado,
como parte sustantiva de la producción académica institucional.

La guía contiene los siguientes apartados:

» CARACTERÍSTICAS Y FORMATO

» ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO

» PRELIMINARES

» CUERPO DE LA OBRA

» MATERIAL COMPLEMENTARIO

» REFERENCIAS DE INTERÉS



CARACTERÍSTICAS Y PRESENTACIÓN

» Tamaño carta

» Tipo letra: Arial / Times New Roman 12

» Márgenes: 2.5 cm

» Interlineado:  

• Títulos, encabezados y citas textuales a doble espacio

• Texto: a 1.5 líneas



» Notas, párrafos de listas, glosario, índices, tablas y anexo a 1 línea

» Inicio de párrafo y referencias: Sangría en la primera línea

» Paginación:  

• Romanos en minúsculas para preliminares

• Arábigos para el texto

CARACTERÍSTICAS Y PRESENTACIÓN

Nota: Recomendaciones tomadas del Manual de estilo de publicaciones de la 
American Psychological Association (APA).



FORMATO BIBLIOGRÁFICO

Citas

» A pie de página
» En el cuerpo del 

trabajo

Referencias

» Lista de las fuentes
que se utilizaron
para profundizar o
sustentar el tema y
la investigación

Estilos sugeridos*

» Chicago
» Harvard 
» Normas APA 6ª ed.
» Revista Perfiles 

Latinoamericanos

Todo trabajo de investigación debe contener una relación de los documentos que fueron
utilizados para su elaboración, es importante que las referencias estén bien estructuradas, con
el fin de reconocer el trabajo de otros profesionales.

*Apegarse a un solo estilo bibliográfico 



VERSIÓN FINAL DE LA TESIS

» Debe contar con los votos de aprobación del Director de Tesis y Lectores

» En Biblioteca se entregan archivos Word y PDF

» Los archivos se deberán de nombrar: 

Nombre completo y tres primeras palabras del título

Ejemplo:
Ramirez Perez Leduan Transnacionalismo migrante

» Reunir con los elementos y características de formato institucionales descritos en esta 
guía



Estructura del 

documento

Preliminares



Portada
» Logo vigente (Solicitarlo al área de Comunicación Institucional)

» Nombre de la Institución

» Nombre del posgrado

» Número y años de promoción

» Título

» Propósito de titulación

» Autor

» Director

» Lectores

» Nombre del Seminario

» Línea de Investigación

» Lugar y fecha

» Agradecimiento a la Institución otorgante de Beca



Resumen

» Español / Inglés

» Máximo 200 palabras

Palabras clave

» Español / Inglés

» Palabras sugeridas por el autor  
(máximo 10)



Dedicatoria

Agradecimientos



Índices

Tabla de contenido



Cuerpo de la obra



Introducción



Capítulos



Conclusiones



Referencias



Material 

complementario



Anexos y Apéndices

» Glosarios

» Entrevistas

» Cuestionarios

» Guías metodologías

» Tablas

» Gráficas

» Cuadros

» Listados
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Se recomienda consultar la base de datos especializada en metodología de la 

investigación: SAGE Researchmethods

http://methods.sagepub.com.access.flacso.edu.mx/

